Wajt Gminy Zlotniki Kujawskic
Oglasza nabdr na stanowisko:

Mlodszego referenta ds. obronnych, zarzgdzania kryzysowego i archiwum

Nazwa i adres jednostki:  Urzqd Gminy w Zlotnikach Kujawskich
ul. Powstancéw Wielkopolskich 6
88-180 Zlotmiki Kujawskie

Liczba lub wymiar etatu: 1

Wymagania konieczne:

* obywatelstwo polskie,

¢ wyksztalcenie érednie umozliwiajace wykonywanie zadan na stanowisku,

¢ pelna zdolnoéé do czynnodci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

e kandydat mic byl prawomocnie skazany za umysine przestgpsiwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

* nieposzlakowana opinia,

*  znajomosé przepisow kodeksu postgpowania administracyjnego, ustawy o samorzadzie
gminnym oraz przepisow regulujacych zagadnienia obronnosci pafstwa, zarzadzania
kryzysowego i obrony cywilnej

« prawo jazdy kategoni B,

Wymagania dodatkowe:
e samodzielnosé i kreatywnosé,
* rzetelnod¢ i odpowiedzialnose,
e umiejetnodé obstugi komputera — znajomodé pakietu Office,
» preferowanc doswiadczenie w pracy na pokrewnym stanowisku;

GHwne obowigzki:
Prowadzenie spraw z zakresu obrony cywilnej i spraw obronnych w tym:

a} opracowywanie rocznej i wicloletniej dokumentacji: planistyczmej. szkoleniowej.
ewidencyjnej i sprawozdawczej z zakresu obronnosci, obromy cywilnej i zarzadzania
kryzysowego, zapewniajacej sprawne wykonywanic zadan obronnych w wyzszych stanach
gotowoséci obronnej paristwa;

b) przygotowanie danych do podjecia decyzji przez wojta w  sprawach zarzadzania
kryzysowego, ochrony ludnosci i obronnych

¢) doskonalenie systemu ostrzegania i alarmowania gminy

d) organizacja procesu ewakuacji ludnosci w przypadku zagrozen

¢) tworzenic oraz prowadzenie dokumentacji formacji obrony cywilnej

f) organizowanie szkolenia gminnych formacji obrony cywilngj

g) wspdlpraca za Starostwem Powiatowym w dziedzinic zarzadzania kryzysowego, ochrony
ludnosci i spraw obronnych

h) wspoldzialanie z gminnymi jednostkami strazy pozamej, policji i wojska w zakresie
plannwama. przygotowania i realizacji zadan obronnych i obrony cywilne)
i zarzadzania kryzysowego

2. Prowadzenie archiwum zakladowego

a) preyjmowanie dokumentacji archiwalnej z poszezegélnych stanowisk pracy

b) brakowanie dokumentacji archiwalnej zgodnie z instrukcjg kancelaryjng

¢} wspolpraca z archiwum pafistwowym




d) dbalos¢ o odpowicdnic warunki lokalowe dla przechowywanych dokumentow
archiwalnych.

Wymagane dokumenty i ofwiadezenia:
s [ist motywacyjny,
zyciorys z opisem wykszialcenin oraz przebiegiem pracy zawodowej (CV),
kopia dowodu osobistego,
kopie dokumentéw potwicrdzajacych wyksztalcenic,
odwiadczenie, 7e kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
preestgpsiwo Seigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
* kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy i dodwiadczenie zawodowe.

Informacja o warunkach pracy:

Pomieszczenie przeznaczone dla smanowiska objetego naborem spelnia wymogi okreélone
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy. Ze wzgledu na charakier obowigzkéw praca na tym
stanowisku bgdzic wykonywana takze poza budynkiem na terenie gminy Zlotniki Kujawskie,

Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

W Urzedzie Gminy w Zlotnikach Kujawskich w micsiacu kwietniu 2015 r. wskafnik zatrudnicnia
0sdb nicpelnosprawnych w jednosiece, w rozumieniu przepisébw o  rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych byl wyzszy niz 6 %.

Dokumenty naleiy sktada¢ lub przesla¢, w zaklejonej kopercie, w terminie do:

29 maja 2015 ¢.

a) n::i:iscie w Urzedzie Gminy Ziotniki Kujawskie, ul. Powstafdcdw Wielkopolskich 6 (pok. or 27-
sekretariat)

b) przestac na adres:

Urzgd Gminy Zlotniki Kujawskie

ul. Powstancdw Wielkopolskich 6, 88-180 Zlotniki Kujawskie

z dopiskiem: . nabér na stanowisku mlodszego referenta ds. obronnych, zarzadzania kryzysowego
i archiwum™

Inne informacje:

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzuly:

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercic pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia =~ 1997 r.
o ochronie danych osobowych (4. Dz U. 22014 poz.1182, z péZn. zm.) i ustawa z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2014 poz. 1202 z pdén. zm.).”

Lista kandydatéw spelniajacych wymagania formalne oraz informacja o wyniku wyboru
umieszczona zostanie na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy Ziomiki Kujawskie oraz na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Ziotniki Kujawskie (www.zlotnikikuj.ires.pl)
Wybrani kandydaci zostana poinformowani o terminach dalszych etapéw procesu rekrutacyjnego.

Procedura naboru odbedzie sig zgodnie z ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz. U. z 2014 poz. 1202 z p&én. zm.).

Waéjt Gminy
I/ mgr Wit6ld Cybulski
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Ztotniki Kujawskie dnia 15 maja 2015 r.




